
คู่มือการใช้งานระบบ CARBON CREDIT 

สำหรับผู้ใช้งาน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   
 

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

DEPARTMENT OF LOCAL ADMINISTRATION 

 

คู่มือการใช้งานระบบ CARBON CREDIT 

สำหรับผู้ใช้งาน องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น 

 

 
บริษัท เด็พธเฟิร์สท จำกัด 

  



คู่มือการใช้งานระบบ CARBON CREDIT 

สำหรับผู้ใช้งาน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   

สารบัญ 
สัญลักษณ์และปุ่มต่าง ๆ ในระบบ ...................................................................................................................... 1 

ความหมายของปุ่มและสัญลักษณ์ต่าง ๆ ........................................................................................................ 1 

การเข้าใช้งานระบบ ............................................................................................................................................ 2 

ช่องทางการเข้าใช้งาน .................................................................................................................................... 2 

สิทธิ์การเข้าถึงหน้าจอ .................................................................................................................................... 4 

การเข้าใช้งานเมนู ............................................................................................................................................... 5 

การขาย Carbon Credit ............................................................................................................................... 5 

ข้อมูลพื้นฐาน >> ทะเบียนผู้ซ้ือคาร์บอนเครดิต ........................................................................................ 5 

การดำเนินการ >> การขายคาร์บอนเครดิต (แบบดำเนินการเอง).......................................................... 13 

การดำเนินการ >> การขายคาร์บอนเครดิต (แบบรวมกลุ่ม) .................................................................. 27 

การดำเนินการ >> การขายคาร์บอนเครดิต (อปท. มอบ สถ. ขาย) ....................................................... 39 

การดำเนินการ >> การใช้จ่ายรายไดจ้ากการขายคาร์บอนเครดิต .......................................................... 44 

รายงาน >> รายงานข้อมูลบัญชีการขอใช้จ่ายรายได้จากการขายคาร์บอนเครดิต .................................. 50 

การใช้งานสำหรับผู้ใช้งานทั่วไป ....................................................................................................................... 52 

การเข้าสู่หน้าจอ ......................................................................................................................................... 52 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบ CARBON CREDIT 

สำหรับผู้ใช้งาน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

1 
 

สัญลักษณ์และปุ่มต่าง ๆ ในระบบ 

ความหมายของปุ่มและสัญลักษณ์ต่าง ๆ 
สัญลักษณ ์ ความหมาย 

 
ปุ่มเพื่อค้นหาข้อมูล 

 
ปุ่มเพื่อแสดงข้อมูลทั้งหมด 

,  ปุ่มเพื่อเริ่มค้นหาใหม่ 

,  ปุ่มเพื่อส่งออกไฟล์ Excel 

 ปุ่มเพื่ออัปโหลดไฟล์ 

,  ปุ่มเพื่อเพิ่มข้อมูลสำหรับหน้าจอข้อมูลมาสเตอร์ 

,  ปุ่มเพื่อเพิ่มจังหวัด, อปท. ที่รับผิดชอบ 

 
ปุ่มเพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 

 ปุ่มเพื่อยกเลิกการลบข้อมูล 

 
ปุ่มเพื่อออกจากหน้าจอ 

 
ปุ่มเพื่อดูข้อมูลที่ได้ทำการกรอกไปแล้ว 

 
ปุ่มเพื่อแก้ไขข้อมูลที่ได้ทำการกรอกไปแล้ว 

 
ปุ่มเพื่อลบข้อมูล 

 
ปุ่มเพื่อไม่ยินยอม 

 
ปุ่มเพื่อบันทึกและยินยอม 
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การเข้าใช้งานระบบ 

ช่องทางการเข้าใช้งาน 
1. เข้าสู่ระบบด้วยลิงก์ https://lsso.dla.go.th/ 
2. ระบุ Username และ Password  

3. คลิกปุ่ม  ดังภาพ 

 

4. หรือหากต้องการเข้าสู่ระบบด้วย THAID ก็สามารถทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม  

 

  

https://lsso.dla.go.th/
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5. ใช้มือถือที่มีแอปพลิเคชัน THAID แสกน Qrcode ดังภาพ 

 

 

6. กดปุ่ม ยินยอม ดังภาพ 
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7. ระบบจะแสดงหน้า Path เลือก ให้ผู้ใช้งานเลือก Path ของ DLA_CC ดังภาพ 

 

 

8. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอระบบ CARBON CREDIT ดังภาพ 

 

 

สิทธิ์การเข้าถึงหน้าจอ  
สิทธิ์การเข้าถึงและใช้งานหน้าจอของผู้ใช้งาน สำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด มีดังนี้ 
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การเข้าใช้งานเมนู 

การขาย Carbon Credit 
ข้อมูลพื้นฐาน >> ทะเบียนผู้ซื้อคาร์บอนเครดิต 

 ขั้นตอนการเข้าสู่เมนู ทะเบียนผู้ซ้ือคาร์บอนเครดิต คือ    

1. คลิกที่เมนู การขาย Carbon Credit  
2. คลิกที่เมนู ข้อมูลพื้นฐาน  
3. คลิกที่เมนู ทะเบียนผู้ซื้อคาร์บอนเครดิต  
 

 

 

 

4. ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 
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การค้นหาข้อมูล ทะเบียนผู้ซื้อคาร์บอนเครดิต และออกรายงาน 
1. เลือกข้อมูล ปีงบประมาณ 
2. เลือกข้อมูล ปีที่ลงทะเบียน 
3. เลือกข้อมูล จังหวัด 
4. เลือกข้อมูล อำเภอ 
5. เลือกข้อมูล ตำบล  
6. เลือกข้อมูล ประเภทผู้ซื้อ 

 

7. ระบุข้อมูล วันที่ลงทะเบียน, ถึงวันที่ 

8. คลิกที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงข้อมูลที่ต้องการ ดังภาพ 

 

9. หากต้องการให้ระบบแสดงข้อมูลทั้งหมดให้คลิกที่ปุ่ม    
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10. หากต้องการออกรายงาน ให้คลิกที่ปุ่ม  ดังภาพ 

 

 

ตัวอย่างรายงาน 
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การเพิ่มข้อมูล ทะเบียนผู้ซื้อคาร์บอนเครดิต 
1. คลิกที่ปุ่ม  ดังภาพ 

 

2. เลือกข้อมูล ประเภทผู้ซื้อ (*บังคับเลือก) 

 

3. ระบุข้อมูล วันที่ลงทะเบียนผู้ซื้อ โดยระบบจะกำหนดวันที่ปัจจุบันตั้งต้นมาให้ ซึ่งผู้ใช้งานสามารถ
แก้ไขได้ (*บังคับกรอก)  

4. เลือกข้อมูล ข้อมูลของผู้ซื้อ (*บังคับเลือก) 
- กรณีที่เลือกเป็น มีบัญชี T-VER ผู้ใช้งานจะต้องระบุข้อมูล ชื่อบัญชีผู้ซื้อ (T-VER), เลขที่บัญชีผู้

ซื้อ (T-VER) (*บังคับกรอก) ดังภาพ 
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5. กรณีเลือก ประเภทผู้ซื้อ เป็น บุคคลธรรมดา  

- ระบุข้อมูล ชื่อผู้ซื้อ, นามสกุล (*บังคับกรอก) ดังภาพ 

 

6. กรณีเลือก ประเภทผู้ซื้อ เป็น เอกชน, รัฐวิสาหกิจ, หน่วยงานของรัฐ 
- ระบุข้อมูล ชื่อบริษัท/ช่ือหน่วยงาน (*บังคับกรอก) ดังภาพ 

 

7. ระบุข้อมูล ที่อยู่ (*บังคับกรอก) 
8. ระบุข้อมูล ถนน 
9. เลือกข้อมูล จังหวัด (*บังคับเลือก) 
10. เลือกข้อมูล อำเภอ (*บังคับเลือก) 
11. เลือกข้อมูล ตำบล (*บังคับเลือก) 
12. ระบุข้อมูล รหัสไปรษณีย์ (*บังคับกรอก) 
13. ระบุข้อมูล หมายเลขโทรศัพท ์(*บังคับกรอก) 
14. ระบุข้อมูล หมายเลขโทรศัพท์สำนักงาน 
15. กรณีเลือก ประเภทผู้ซื้อ เป็น บุคคลธรรมดา 

- ระบุข้อมูล อาชีพ (*บังคับกรอก)  
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16. กรณีเลือก ประเภทผู้ซื้อ เป็น เอกชน, รัฐวิสาหกิจ, หน่วยงานของรัฐ 

- ระบุข้อมูล ประเภทกิจการ (*บังคับกรอก) 
17. ระบุข้อมูล ชื่อผู้ประสานงาน (*บังคับกรอก) 
18. ระบุข้อมูล นามสกุลผู้ประสานงาน (*บังคับกรอก) 

19. คลิกที่ปุ่ม  ดังภาพ 
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การดู แก้ไข ข้อมูล ทะเบียนผู้ซื้อคาร์บอนเครดิต 
1. หากต้องการดูข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม  ดังภาพ 

 

2. หลังจากคลิกที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงข้อมูล ดังภาพ 
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3. หากต้องการแก้ไขข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม  ดังภาพ 

 

 

4. หลังจากคลิกที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอขึ้นมา ให้ผู้ใช้งานแก้ไขข้อมูลที่ต้องการ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม 

 เพื่อบันทึกการแก้ไขข้อมูล ดังภาพ 
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การดำเนินการ >> การขายคาร์บอนเครดิต (แบบดำเนินการเอง) 
ขั้นตอนการเข้าสู่เมนู การขายคาร์บอนเครดิต (แบบดำเนินการเอง) คือ    

1. คลิกที่เมนู การขาย Carbon Credit  
2. คลิกที่เมนู การดำเนินการ  
3. คลิกที่เมนู การขายคาร์บอนเครดิต (แบบดำเนินการเอง) 
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4. ระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพ  
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การตรวจสอบข้อมูล การขายคาร์บอนเครดิต (แบบดำเนินการเอง) 
1. ส่วนการแสดงผล ปริมาณคาร์บอนเครดิต (tCO2eq) คือ จำนวน ปริมาณคาร์บอนเครดิตท่ีคงเหลือ, 

ปริมาณคาร์บอนเครดิตท่ีรอยืนยันการขาย และ ปริมาณคาร์บอนเครดิตที่ขายไปแล้ว ของทั้งองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน นั้น ๆ 

 
 

2. ส่วนการแสดงผล ข้อมูล อปท. ดังภาพ 
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3. ส่วนการแสดงผล ข้อมูลการซื้อขาย (ระหว่างดำเนินการ) จะแสดงรายการซื้อขายที่สถานะเป็น 

ระหว่างดำเนินการ ซึ่งผู้ใช้งานสามารถ ดู แก้ไขข้อมูลได้ดังภาพ 

 

3.1 เมื่อคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลการซื้อขายของรายการนั้น ๆ โดยที่ไม่สามารถ
แก้ไขข้อมูลได้ 

3.2 เมื่อคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลการซื้อขายของรายการนั้น ๆ โดยที่สามารถ
แก้ไขข้อมูลได้ ดังนี้  
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ขั้นที่ 1 ข้อมูลคาร์บอนเครดิต 
 ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูล ชื่อโครงการ, วันที่สั่งซื้อ, ปริมาณคาร์บอนเครดิตที่ต้องการซื้อ (tCO2eq), 
ราคาคาร์บอนเครดิตต่อตัน (บาท), หนังสือแจ้งความประสงค์ซื้อขายคาร์บอนเครดิต, นำเข้าเอกสารที่เกี่ยวข้อง ได้ 

โดยหากต้องการไปขั้นที่ 2 ก็สามารถคลิกที่  หรือคลิกที่ขั้นที่ 2 ดังภาพ 
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ขั้นที่ 2 รายละเอียดการขาย 

ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูล หลักฐานการชำระเงิน, ใบเสร็จรับเงิน, นำเข้าแบบสัญญาซื้อขาย (ถ้ามี), 
เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง ได้ โดยหากทำการแก้ไขข้อมูลจะต้องคลิกที่ปุ่ม  เพื่อบันทึกการแก้ไขข้อมูล 
ทั้ง 2 ขั้น ดังภาพ 
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4. เมื่อเลือก ประเภทข้อมูล เป็น ข้อมูลการซื้อขาย ระบบจะแสดงผลเป็น ข้อมูลการซื้อขาย (เสร็จสิ้น)  

ที่จะแสดงรายการซื้อขายที่สถานะเป็น ดำเนินการเสร็จสิ้น (สถ.) ซึ่งผู้ใช้งานสามารถคลิกที่ปุ่ม  เพื่อดูข้อมูล 
ได้เท่านั้น ไม่สามารถแก้ไขหรือลบข้อมูลได้ ดังภาพ 

 
 เมื่อคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลการซื้อขายของรายการนั้น ๆ ดังภาพ 

 

ขั้นที่ 1 ข้อมูลคาร์บอนเครดิต 
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ขั้นที่ 2 รายละเอียดการขาย 

 
 

ขั้นที่ 3 ยืนยันการขาย 
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5. เมื่อเลือก ประเภทข้อมูล เป็น ข้อมูลการรับรองปริมาณคาร์บอนเครดิต ระบบจะแสดงผลเป็น 
ข้อมูลการรับรองปริมาณคาร์บอนเครดิต ที่จะแสดงรายการคาร์บอนเครดิตที่ได้รับการรับรอง ดังภาพ 

 
 

การเพิ่มข้อมูล การขายคาร์บอนเครดิต (แบบดำเนินการเอง) 
คลิกที่ปุ่ม  ระบบจะเข้าสู่ขั้นตอนที่ 1 ซึ่งมีรายละเอียดที่สามารถอธิบายให้เข้าใจได้ ดังนี ้
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ขั้นที่ 1 ข้อมูลคาร์บอนเครดิต 

1. เลือกข้อมูล ชื่อโครงการ โดยระบบตั้งต้นให้เป็นโครงการถังขยะเปียก ลดโลกร้อน สามารถแก้ไขได้ 
ซึ่งเมื ่อเลือกแล้วระบบจะดึงข้อมูล ชื่อผู้ขึ ้นทะเบียนโครงการ และ เลขผู้ที ่ขึ ้นทะเบียนโครงการ (T-VER)  
ของโครงการที่เลือกมาแสดง โดยที่ผู้ใช้งานจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลในส่วนนี้ได้ ดังภาพ 
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2. เลือกข้อมูล ทะเบียนผู้ซื้อคาร์บอนเครดิต (*บังคับเลือก) 
2.1 คลิกที่ปุ่ม ทะเบียนผู้ซื้อคาร์บอนเครดิต ระบบจะแสดงหน้าต่างข้อมูล ทะเบียนผู้ซื้อคาร์บอนเครดิต 

ขึ้นมาให้เลือก ดังภาพ 

 
2.2 หลังจากเลือกข้อมูล ทะเบียนผู้ซื้อคาร์บอนเครดิต ระบบจะดึงข้อมูล ชื่อผู้ซื้อ/หน่วยงาน, 

ข้อมูลของผู้ซื้อ, ชื่อบัญชีผู้ซื้อ (T-VER), เลขที่บัญชีผู้ซื้อ (T-VER) ของผู้ซื้อคาร์บอนเครดิตที่เลือกมาแสดง  
โดยที่ผู้ใช้งานจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลในส่วนนี้ได้ ดังภาพ 

 

1. ระบุข้อมูล วันที่สั่งซื้อ (*บังคับกรอก) 
2. เลือกข้อมูล ประเภทการซื้อขาย (*บังคับเลือก)  
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หมายเหตุ : หาก ทะเบียนผู ้ซื ้อคาร์บอนเครดิต ที่เลือก ไม่มีบัญชี T-VER ข้อมูล ประเภทการซื ้อขาย  

จะถูกกำหนดให้เป็น Cancellation Notification ไม่สามารถแก้ไขข้อมูลในส่วนนี้ได้ ดังภาพ 

 
3. ระบุข้อมูล ปริมาณคาร์บอนเครดิตที่ต้องการซื้อ (tCO2eq) (*บังคับกรอก) 

- เง่ือนไข = ไม่สามารถระบุจำนวนมากกว่า ปริมาณคาร์บอนเครดิตที่สามารถใช้ได้ 

 

4. ระบุข้อมูล ราคาคาร์บอนเครดิตต่อหน่วย (บาท) (*บังคับกรอก) 
5. ข้อมูล ราคาคาร์บอนเครดิตทั้งหมด (บาท) (Auto Sum)  

- เงื่อนไข = คำนวณจาก ปริมาณคาร์บอนเครดิตที่ต้องการซื้อ (tCO2eq) X ราคาคาร์บอนเครดิต
ต่อหน่วย (บาท) ไม่สามารถแก้ไขข้อมูลในส่วนนี้ได้ 

 

6. อัปโหลดไฟล์ หนังสือแจ้งความประสงค์ซื้อขายคาร์บอนเครดิต (*บังคับอัปโหลด) 
- เง่ือนไข = ชนิดไฟล์ *.xlsx, *.jpg, *.pdf, *.doc ขนาดไม่เกิน 512 KB 

7. อัปโหลดไฟล์ นำเข้าเอกสารที่เกี่ยวข้อง  
- เง่ือนไข = ชนิดไฟล์ *.xlsx, *.jpg, *.pdf, *.doc ขนาดไม่เกิน 512 KB 

8. คลิกที่ปุ่ม  ระบบจะเข้าสู่ข้ันที่ 2   



คู่มือการใช้งานระบบ CARBON CREDIT 

สำหรับผู้ใช้งาน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

25 
 

 
ขั้นที่ 2 รายละเอียดการขาย 

1. อัปโหลด หลักฐานการชำระเงิน (*บังคับอัปโหลด) 
- เง่ือนไข = ชนิดไฟล์ *.xlsx, *.jpg, *.pdf, *.doc ขนาดไม่เกิน 512 KB 

2. อัปโหลด ใบเสร็จรับเงิน (*บังคับอัปโหลด) 
- เง่ือนไข = ชนิดไฟล์ *.xlsx, *.jpg, *.pdf, *.doc ขนาดไม่เกิน 512 KB 

3. อัปโหลด นำเข้าแบบสัญญาซื้อขาย (ถ้ามี) (*บังคับอัปโหลดเมื่อยอดราคาคาร์บอนเครดิต
ทั้งหมดมากกว่า 100,000 บาท) 

- เง่ือนไข = ชนิดไฟล์ *.xlsx, *.jpg, *.pdf, *.doc ขนาดไม่เกิน 512 KB 
4. อัปโหลด เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง  

- เง่ือนไข = ชนิดไฟล์ *.xlsx, *.jpg, *.pdf, *.doc ขนาดไม่เกิน 512 KB 

5. คลิกที่ปุ่ม  ดังภาพ 
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6. หลังจากคลิกที่ปุ่ม  รายการจะได้สถานะระหว่างดำเนินการ โดยเมื่อกรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่นยืนยันการขายจากเมนู ยืนยันการขาย อปท. สถานะที่เป็น ระหว่างดำเนินการ จะเปลี่ยนเป็น ดำเนินการ
เสร็จสิ้น (สถ.) และรายการจะย้ายลงมาอยู่ในส่วนการแสดงผล ข้อมูลการซื้อขาย (เสร็จสิ้น) ดังภาพ 

 
หมายเหตุ 

1. ขั้นยืนยันการขาย (ขั้นที่ 3) จะแสดงให้เห็นเมื่อรายการมีสถานะเป็น ดำเนินการเสร็จสิ้น (สถ.) เท่านั้น 
ส่วนขั้นตอนการดำเนินการมีอธิบายอยู่ในเมนู ยืนยันการขาย อปท. คู่มือเล่ม กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  

2. ผู้ใช้งานจะไม่สามารถลบข้อมูลรายการที่อยู่ในสถานะ ระหว่างดำเนินการ ได้ โดยผู้ที่ลบได้คือ 
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  
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การดำเนินการ >> การขายคาร์บอนเครดิต (แบบรวมกลุ่ม) 
ขั้นตอนการเข้าสู่เมนู การขายคาร์บอนเครดิต (แบบรวมกลุ่ม) คือ    

1. คลิกที่เมนู การขาย Carbon Credit  
2. คลิกที่เมนู การดำเนินการ  
3. คลิกที่เมนู การขายคาร์บอนเครดิต (แบบรวมกลุ่ม) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 
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การค้นหาข้อมูล การขายคาร์บอนเครดิต (แบบรวมกลุ่ม) 
1. จังหวัด (ระบบกำหนดให้ตามสิทธิ์ผู้ใช้งาน ไม่สามารถแก้ไขได้) 
2. อำเภอ (ระบบกำหนดให้ตามสิทธิ์ผู้ใช้งาน ไม่สามารถแก้ไขได้) 
3. อปท. (ระบบกำหนดให้ตามสิทธิ์ผู้ใช้งาน ไม่สามารถแก้ไขได้) 
4. ระบุข้อมูล เลขที่คำสั่งซื้อ 
5. ระบุข้อมูล ชื่อผู้ซื้อ 
6. ระบุข้อมูล วันที่สั่งซื้อ, ถึงวันที่ 

7. คลิกที่ปุ ่ม  ระบบจะแสดงข้อมูลที่ต้องการ โดยรายการที่สถานะเป็น ระหว่างดำเนินการ  
จะสามารถดูและดำเนินการข้อมูลได้ แต่เมื่อสถานะเป็น ดำเนินการเสร็จสิ้น (สถ.) แล้ว ผู้ใช้งานจะสามารถ
ดูได้เท่านั้นไม่สามารถดำเนินการใด ๆ ได้ ดังภาพ 

 

8. หากต้องการให้ระบบแสดงข้อมูลทั้งหมดให้คลิกที่ปุ่ม   
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การดำเนินการข้อมูล การขายคาร์บอนเครดิต (แบบรวมกลุ่ม) 
1. หลังจากสำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด เข้ามาเพิ่มข้อมูลการขายคาร์บอนเครดิต 

(แบบรวมกลุ ่ม) หน้าจอจะปรากฏรายการที ่มีสถานะเป็น ระหว่างดำเนินการ ให้ผู ้ใช้งานคลิกที ่ปุ ่ม   
เพื่อดำเนินการต่อ ดังภาพ 

 

 หลังจากคลิกที่ปุ่ม  แล้วระบบจะแสดงหน้าจอของข้ันที่ 1 ตรวจสอบเอกสาร ซึ่งในขั้นตอนนี้ ผู้ใช้งาน
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะถูกแยกเป็นสองกรณี คือ 1. กรณีที่เป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ผู้แทนในการขาย
คาร์บอนเครดิต) และ 2. กรณีที่เป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ผูม้ีส่วนร่วมในการขายคาร์บอนเครดิต)  



คู่มือการใช้งานระบบ CARBON CREDIT 

สำหรับผู้ใช้งาน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

30 
 

 
ขั้นที่ 1 ตรวจสอบเอกสาร 

กรณีที่เป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ผู้แทนในการขายคาร์บอนเครดิต) 
ให้ผู้ใช้งานอัปโหลด เอกสารใบมอบอำนาจ (*บังคับอัปโหลด) โดยมีเงื่อนไขคือ ชนิดไฟล์ *.xlsx, *.jpg, 

*.pdf, *.doc ขนาดไม่เกิน 512 KB จากนั้นคลิกที่ปุ่ม  เพื่อบันทึกและยินยอม แต่หากไม่ยินยอม 

ให้คลิกที่ปุ่ม  ดังภาพ 
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กรณีที่เป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ผูม้ีส่วนร่วมในการขายคาร์บอนเครดิต) 

ให้ผู้ใช้งานคลิกที่ปุ่ม  เพื่อบันทึกและยินยอม แต่หากไม่ยินยอมให้คลิกที่ปุ่ม    
ดังภาพ 
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ขั้นที่ 2 ดำเนินการซื้อขาย 

กรณีที่เป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ผู้แทนในการขายคาร์บอนเครดิต)  
ให้ผู้ใช้งานดำเนินการอัปโหลดไฟล์โดยมีเงื่อนไขที่จำเป็น ดังนี้ 
1. อัปโหลด หลักฐานการชำระเงิน, ใบเสร็จรับเงิน (*บังคับอัปโหลด) 

- เง่ือนไข = ชนิดไฟล์ *.xlsx, *.jpg, *.pdf, *.doc ขนาดไม่เกิน 512 KB 
2. อัปโหลด นำเข้าแบบสัญญาซื้อขาย (ถ้ามี ) (*บังคับอัปโหลดเมื่อยอดราคาคาร์บอนเครดิต

ทั้งหมดมากกว่า 100,000 บาท) 
 - เง่ือนไข = ชนิดไฟล์ *.xlsx, *.jpg, *.pdf, *.doc ขนาดไม่เกิน 512 KB 

3. อัปโหลด เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง  
- เง่ือนไข = ชนิดไฟล์ *.xlsx, *.jpg, *.pdf, *.doc ขนาดไม่เกิน 512 KB  
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4. คลิกที่ปุ่ม  เพื่อบันทึกการดำเนินการในขั้นที่ 2 ดังภาพ 
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ขั้นที่ 3 ใบโอนเงิน 

กรณีที่เป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ผู้แทนในการขายคาร์บอนเครดิต) 
 ให้ผู้ใช้งานดำเนินการเลือก ข้อมูลการโอนเงิน โดยมีเงื่อนไขดังนี้ 

1. กรณีเลือกเป็น ใบโอนเงินแยก อปท. ผู้ใช้งานจะต้องอัปโหลดข้อมูล ใบโอนเงินที่ อปท. เป็นผู้แทน 

ในการขาย : (*บังคับอัปโหลด) จากนั้นคลิกที่ปุ่ม  เพื่อดำเนินการต่อในขั้นที่ 4 ดังภาพ 
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2. กรณีเลือกเป็น ใบโอนเงินรวมทุก อปท. ผู้ใช้งานจะต้องอัปโหลดข้อมูล ใบโอนเงิน ที่ อปท. เป็นผู้แทน 

ในการขาย (*บังคับอัปโหลด) จากนั้นคลิกที่ปุ่ม  เพื่อดำเนินการต่อในขั้นที่ 4 ดังภาพ 
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ขั้นที่ 4 ใบเสร็จรับเงิน 

กรณีที่เป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ผูม้ีส่วนร่วมในการขายคาร์บอนเครดิต) 
 ในขั้นนี้ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ผู้แทนในการขายคาร์บอนเครดิต) จะต้องรอ องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น (ผู้มีส่วนร่วมในการขายคาร์บอนเครดิต) เข้ามาทำการอัปโหลด ใบเสร็จรับเงิน อปท. และคลิกปุ่ม 

 เพื่อบันทึกการดำเนินการ ก่อนจึงจะสามารถทำรายการต่อได้ ดังภาพ 
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กรณีที่เป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ผู้แทนในการขายคาร์บอนเครดิต) 
หลังจากที่ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ผูม้ีส่วนร่วมในการขายคาร์บอนเครดิต) ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว 

ให้ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ผู้แทนในการขายคาร์บอนเครดิต) ทำการคลิกปุ่ม  จากนั้นคลิกที่ปุ่ม 

 ดังภาพ 

 

 โดยหลังจากคลิกที่ปุ่ม  รายการจะถูกบันทึกอยู่ในสถานะ ระหว่างดำเนินการ เพื่อรอจนกว่า 
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น จะเข้ามายืนยันการขายในขั้นต่อไป ซึ่งหลังจากรายการได้รับการยืนยันการขายจาก 
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เรียบร้อยแล้ว สถานะจะเปลี่ยนไปเป็น ดำเนินการเสร็จสิ้น (สถ.) ดังภาพ 

  



คู่มือการใช้งานระบบ CARBON CREDIT 

สำหรับผู้ใช้งาน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

38 
 

 
หมายเหตุ 

1. กรณีที่สถานะของรายการยังเป็น ระหว่างดำเนินการ ผู้ใช้งานจะไม่เห็นข้อมูลได้ถึงขั้นยืนยันการขาย  
โดยจะเห็นได้ก็ต่อเมื่อรายการนั้น ๆ ถูก กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เข้ามายืนยันข้อมูลจนได้สถานะ 
ดำเนินการเสร็จสิ้น (สถ.) ดังภาพ 

 
2. ขั้นตอนดำเนินการขายคาร์บอนเครดิต (แบบรวมกลุ่ม) (ขั้นที่ 1) มีอธิบายอยู่ในคู่มือเล่ม สำนักงาน

ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด เมนู การขายคาร์บอนเครดิต (แบบรวมกลุ่ม) 
3. ขั้นตอนดำเนินการขายคาร์บอนเครดิต (แบบรวมกลุ่ม) (ขั้นยืนยันการขาย) มีอธิบายอยู่ในคู่มือเล่ม 

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เมนู การขายคาร์บอนเครดิต (แบบรวมกลุ่ม) 
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การดำเนินการ >> การขายคาร์บอนเครดิต (อปท. มอบ สถ. ขาย) 
ขั้นตอนการเข้าสู่เมนู การขายคาร์บอนเครดิต (อปท. มอบ สถ. ขาย) คือ    

1. คลิกที่เมนู การขาย Carbon Credit  
2. คลิกที่เมนู การดำเนินการ  
3. คลิกที่เมนู การขายคาร์บอนเครดิต (อปท. มอบ สถ. ขาย) 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

4. ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 
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การค้นหาข้อมูล การขายคาร์บอนเครดิต (อปท. มอบ สถ. ขาย) 
1. จังหวัด (ระบบกำหนดให้ตามสิทธิ์ผู้ใช้งาน ไม่สามารถแก้ไขได้) 
2. อำเภอ (ระบบกำหนดให้ตามสิทธิ์ผู้ใช้งาน ไม่สามารถแก้ไขได้) 
3. อปท. (ระบบกำหนดให้ตามสิทธิ์ผู้ใช้งาน ไม่สามารถแก้ไขได้) 
4. ระบุข้อมูล เลขที่คำสั่งซื้อ 
5. ระบุข้อมูล ชื่อผู้ซื้อ 
6. ระบุข้อมูล วันที่สั่งซื้อ, ถึงวันที่ 

7. คลิกที่ปุ ่ม  ระบบจะแสดงข้อมูลที่ต้องการ โดยรายการที่สถานะเป็น ระหว่างดำเนินการ  
จะสามารถดูและดำเนินการข้อมูลได้ แต่เมื่อสถานะเป็น ดำเนินการเสร็จสิ้น (สถ.) แล้ว ผู้ใช้งานจะสามารถดูได้
เท่านั้นไม่สามารถดำเนินการใด ๆ ได้ ดังภาพ 

 

8. หากต้องการให้ระบบแสดงข้อมูลทั้งหมดให้คลิกที่ปุ่ม   
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การดำเนินการ การขายคาร์บอนเครดิต (อปท. มอบ สถ. ขาย) 
เมื่อกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ทำการเพิ่มข้อมูลที่เมนู การขายคาร์บอนเครดิต (อปท. มอบ สถ. ขาย) 

สำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด จะเข้ามาเพิ่มข้อมูล อปท.ที่จะซื้อขาย ทำให้ระบบแสดงรายการ
ดังกล่าวเป็นสถานะ ระหว่างดำเนินการ ในหน้ารายการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยผู้ใช้งานสามารถ 

คลิกที่ปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอขั้นที่ 1 ตรวจสอบเอกสาร ซึ่งมีข้ันตอนการดำเนินการ ดังนี้ 

ขั้นที่ 1 ตรวจสอบเอกสาร 

ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกและยินยอม หากไม่ยินยอมให้คลิกปุ่ม  ดังภาพ 
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ขั้นที่ 2 ใบเสร็จรับเงิน 

หลังจากคลิกปุ่ม  ระบบจะเข้าสู ่ขั ้นที่ 2 ซึ่งต้องรอให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
ดำเนินการส่วนอัปโหลดเอกสารให้เรียบร้อยก่อน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจึงจะสามารถดำเนินการในส่วนของ
ตนเองต่อได้ โดยเมื ่อกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ ่นดำเนินการเรียบร้อยแล้ว ให้ผู ้ใช้งานเข้าสู ่ขั ้นที ่ 2  
และทำการอัปโหลด ใบเสร็จรับเงิน อปท. (*บังคับอัปโหลด) ด้วยเงื่อนไข คือ ชนิดไฟล์ *.xlsx, *.jpg, *.pdf, 

*.doc ขนาดไม่เกิน 512 KB จากนั้นคลิกที่ปุ่ม  เพื่อบันทึกการดำเนินการ ดังภาพ 
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โดยหลังจากคลิกที่ปุ่ม  รายการจะถูกบันทึกอยู่ในสถานะ ระหว่างดำเนินการ เพื่อรอจนกว่า 
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น จะเข้ามายืนยันการขายต่อไป ซึ่งหลังจากรายการได้รับการยืนยันการขายจาก 
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เรียบร้อยแล้ว สถานะจะเปลี่ยนไปเป็น ดำเนินการเสร็จสิ้น (สถ.) ดังภาพ 

 

 

หมายเหตุ 
1. ขั้นตอนดำเนินการขายคาร์บอนเครดิต (อปท. มอบ สถ. ขาย) (ขั้นยืนยันการขาย) มีอธิบายอยู่ใน

คู่มือเล่ม กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เมนู การขายคาร์บอนเครดิต (อปท. มอบ สถ. ขาย) 
2. รายการขายคาร์บอนเครดิต (อปท. มอบ สถ. ขาย) (ข้ันยืนยันการขาย) จะแสดงก็ต่อเมื่อรายการอยู่ใน

สถานะ ดำเนินการเสร็จสิ้น (สถ.) เท่านั้น ดังภาพ 
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การดำเนินการ >> การใช้จ่ายรายได้จากการขายคาร์บอนเครดิต 
ขั้นตอนการเข้าสู่เมนู การใช้จ่ายรายได้จากการขายคาร์บอนเครดิต คือ    

1. คลิกที่เมนู การขาย Carbon Credit  
2. คลิกที่เมนู การดำเนินการ  
3. คลิกที่เมนู การใช้จ่ายรายได้จากการขายคาร์บอนเครดิต 
 

 

 

 

 

 

 

4. ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 
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การเพิ่มข้อมูลการใช้จ่ายรายได้จากการขายคาร์บอนเครดิต 

1. คลิกที่ปุ่ม  ดังภาพ 

 

2. เลือกข้อมูล สถานะ (*บังคับเลือก) 

 
3. ระบุข้อมูล หมายเหตุ 

- เง่ือนไข = เมื่อเลือก สถานะ เป็น ไม่แจ้งขอใช้งบประมาณ จะต้องบังคับกรอก 

4. คลิกที่ปุ่ม  ดังภาพ 
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5. เมื่อบันทึกข้อมูลการขอใช้งบประมาณโดยที่เลือก สถานะ เป็น ไม่แจ้งขอใช้งบประมาณ ดังภาพ 

ในข้อที่ 4 ระบบจะไม่แสดงแสดงปุ่ม ในหน้ารายการ  ดังภาพ 

 
6. เมื่อเมื่อบันทึกข้อมูลการขอใช้งบประมาณโดยที่เลือก สถานะ เป็น แจ้งขอใช้งบประมาณ ระบบจะ

แสดงปุ่ม  ดังภาพ 

 

7. หลังจากคลิกที่ปุ่ม  ระบบเข้าสู่หน้าจอขั้นที่ 1 รายการจ่าย ซึ่งมีขั้นตอนการ
ดำเนินการดังต่อไปน้ี  
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ขั้นที่ 1 รายการจ่าย 

1. ระบุข้อมูล วันที่เริ่มดำเนินการ (*บังคับกรอก) 
2. ระบุข้อมูล ชื่อโครงการ/กิจกรรม (*บังคับกรอก) 
3. เลือกข้อมูล ประเภทโครงการ (*บังคับเลือก) 
4. ระบุข้อมูล รายละเอียดโครงการ (ข้อมูลโครงการ) (*บังคับกรอก) 
5. ระบุข้อมูล จำนวนงบประมาณจากการขายคาร์บอนเครดิต (บาท) (*บังคับกรอก) 

- เง่ือนไข = ไม่สามารถกรอกตัวเลขเกินจำนวนงบประมาณที่มีอยู่ได้ 

 

6. ระบุข้อมูล จำนวนงบประมาณจากแหล่งอื่น ๆ (บาท) 
7. จำนวนงบประมาณโครงการทั้งหมด (บาท) (เป็นผลรวมของจำนวนงบประมาณจากการขาย 

คาร์บอนเครดิต (บาท) บวกกับ จำนวนงบประมาณจากแหล่งอื่น ๆ (บาท) ไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้) 
8. อัปโหลดไฟล์ นำเข้าเอกสารขอใช้เงิน 

- เง่ือนไข = ชนิดไฟล์ *.xlsx, *.jpg, *.pdf, *.doc ขนาดไม่เกิน 512 KB 

9. คลิกที่ปุ่ม  ดังภาพ 
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ขั้นที่ 2 ยืนยันข้อมูล 

1. ระบุข้อมูล วันที่ดำเนินการเสร็จสิ้น (*บังคับกรอก) 
- เง่ือนไข = จะไม่สามารถน้อยกว่าวันที่เริ่มดำเนินการ และ ไม่สามารถมากกว่าวันที่ปัจจุบันได้ 

2. อัปโหลดไฟล์ นำเข้าเอกสารการใช้จ่ายงบประมาณ (*บังคับอัปโหลด) 
- เง่ือนไข = ชนิดไฟล์ *.xlsx, *.jpg, *.pdf, *.doc ขนาดไม่เกิน 512 KB 

3. คลิกที่ปุ่ม  ดังภาพ 
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หลังจากที่บันทึกการเพิ่มข้อมูลการขอใช้งบประมาณเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงรายการดังกล่าว  

ที่หน้ารายละเอียดส่วนของข้อมูลรายละเอียด ในสถานะ ดำเนินการเสร็จสิ้น (สถ.) โดยหากผู้ใช้งานต้องการ

ตรวจสอบข้อมูล สามารถทำได้ด้วยการคลิกที่ปุ่ม  ดังภาพ 

 
หมายเหตุ 

1. ข้อมูลรายจ่าย เป็นการแสดงผลรายการที่ทำการเพิ่มข้อมูลการขอใช้งบประมาณ ดังภาพ 

 

2. ข้อมูลรายรับ เป็นการแสดงผลรายการที่ได้จากการขายคาร์บอนเครดิต ของ อปท.นั้น ๆ ดังภาพ 
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รายงาน >> รายงานข้อมูลบัญชีการขอใช้จ่ายรายได้จากการขายคาร์บอนเครดิต 
 ขั้นตอนการเข้าสู่เมนู รายงานข้อมูลบัญชีการขอใช้จ่ายรายได้จากการขายคาร์บอนเครดิต คือ    

1. คลิกที่เมนู การขาย Carbon Credit  
2. คลิกที่เมนู รายงาน  
3. คลิกที่เมนู รายงานข้อมูลบัญชีการขอใช้จ่ายรายได้จากการขาย
คาร์บอนเครดิต 
 

 

 

 

 

 

4. ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 
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การค้นหาข้อมูล รายงานข้อมูลบัญชีการขอใช้จ่ายรายได้จากการขายคาร์บอนเครดิต 
1. เลือกข้อมูล ปีงบประมาณ/รอบการขอใช้ (*บังคับเลือก) 
2. จังหวัด (ระบบกำหนดให้ตามสิทธิ์ผู้ใช้งาน ไม่สามารถแก้ไขได้) 
3. อำเภอ (ระบบกำหนดให้ตามสิทธิ์ผู้ใช้งาน ไม่สามารถแก้ไขได้) 
4. อปท. (ระบบกำหนดให้ตามสิทธิ์ผู้ใช้งาน ไม่สามารถแก้ไขได้) 
5. แบบรายงาน (ระบบกำหนดให้เป็น “แบบ อปท.” ไม่สามารถแก้ไขได้) 

6. คลิกที่ปุ่ม  ระบบจะส่งออกไฟล์ .pdf ลงคอมพิวเตอร์ของผู้ใช้งาน ดังภาพ 

 

7. ตัวอย่างรายงาน 
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การใช้งานสำหรับผู้ใช้งานทั่วไป 

การเข้าสู่หน้าจอ 
1. คลิกที่รหัสผู้ใช้งาน จากนั้นคลิกที่ปุ่ม  เพื่อออกจากระบบ ดังภาพ 

 

2. คลิกที่ปุ่ม  เพื่อยืนยันการออกจากระบบ 

 

3. หลังจากออกจากระบบเรียบร้อยแล้ว ระบบจะออกสู่หน้าจอที่แสดงข้อมูล ทั้งในส่วนของข้อมูลปริมาณ
การซื้อขายคาร์บอนเครดิต และข่าวประชาสัมพันธ์ ต่าง ๆ ที่สามารถอธิบายแยกเป็นส่วน ๆ ได้ดังนี้ 

3.1 ปริมาณคาร์บอนเครดิตของ อปท. ทั่วประเทศ (tCO2eq) 
3.2 จำนวน อปท. ที่มี คาร์บอนเครดิต (แห่ง) 
3.3 ปริมาณคาร์บอนเครดิตของ อปท. ทั่วประเทศ (tCO2eq) 
3.4 ปริมาณคาร์บอนเครดิตของ อปท. ทั่วประเทศ (tCO2eq)  



คู่มือการใช้งานระบบ CARBON CREDIT 

สำหรับผู้ใช้งาน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

53 
 

 

 
3.5 ปริมาณคาร์บอนเครดิตคงเหลือมากที่สุด 
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 ผู้ใช้งานสามารถคลิกที่ปุ่ม  เพื่อตรวจสอบปริมาณการซื้อขายคาร์บอนเครดิต ของแต่ละจังหวัดได้
ดังภาพ 

 

 เมื่อคลิกที่ปุ่ม  ผู้ใช้งานจะสามารถตรวจสอบข้อมูลปริมาณการซื้อขายคาร์บอนเครดิต ของแต่ละ อปท.  
ที่อยู่ภายใต้จังหวัดนั้น ๆ ได้ ดังภาพ 

 

 เมื่อคลิกที่ปุ่ม  ผู้ใช้งานจะสามารถตรวจสอบข้อมูลปริมาณการซื้อขายคาร์บอนเครดิตของ อปท. นั้น ๆ ได้ 
ดังภาพ  
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3.6 ข่าวสาร/ประชาสัมพันธ ์

 


